
ПРОЕКТ 

52922 

Об утверждении администра-
тивного регламента предостав-
ления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных раз-
рядов» в новой редакции 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Александровского муниципального округа от 

17 августа 2021 г. № 316 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, 

предоставляемых администрацией Александровского муниципального округа,  

постановлением администрации Александровского муниципального округа от 

12 августа 2021 № 308 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

администрацией Александровского муниципального округа и 

подведомственными муниципальными учреждениями», 

администрация Александровского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» в 

новой редакции. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации 

Александровского муниципального округа от 16.03.2022 г. № 244 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании 

официальный сайт Александровского муниципального округа Пермского края 

(www.aleksraion.ru). 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации округа по социальной политике. 

 

 

  

 

http://www.aleksraion.ru/
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Глава муниципального округа- 
глава администрации Александровского 
муниципального округа                                                                        О.Э. Лаврова 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением 
администрации 
Александровского  
муниципального округа 
от                   №  

 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов» 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента:  

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее – административный 

регламент, муниципальная услуга) включает в себя: 

1.1.1.1. присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» 

и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и 

служебно-прикладных видов спорта); 

1.1.1.2. подтверждение спортивных разрядов «второй спортивный 

разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных 

и служебно-прикладных видов спорта); 

разработан в целях повышения качества предоставления 

муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки действий 

(административных процедур), порядок и формы контроля за исполнением 

Административного регламента, порядок и формы обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также должностных лиц, муниципальных служащих участвующих в 

предоставлении услуги. Административные процедуры осуществляются по 

запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных 

представителей в пределах, установленных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, Пермского края, полномочий в соответствии 

с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).   

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с 

требованиями, установленными Положением о Единой всероссийской 

спортивной классификации, утверждённым приказом Министерства спорта 

Российской Федерации от 20.02.2017 № 108 (далее Положение о ЕВСК) 

1.2. Круг заявителей. 

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам: 

региональным спортивным федерациям, местным спортивным федерациям, 

физкультурно-спортивным организациям, организациям, осуществляющим 
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спортивную подготовку или образовательным организациям (далее – 

Заявитель). 

1.2.2.  С заявлением вправе обратиться представители Заявителя, 

действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке 

доверенности. 

1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

1.3.1. Орган, уполномоченный осуществлять предоставление 

муниципальной услуги – отдел культуры, спорта, туризма и молодежной 

политики администрации Александровского муниципального округа (далее – 

орган, предоставляющий муниципальную услугу). 

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.4.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресе официального сайта в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – 

официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего 

муниципальную услугу: 

расположен по адресу: 618320, Пермский край, г. Александровск,  

ул. Ленина, зд. 20а. кабинет 9, раб. тел. +7(34274) 3-36-61.  

График работы:  

понедельник - пятница с 8:00 до 17:00; обеденный перерыв с 12:00 до 

13:00; суббота, воскресенье - выходные дни.  

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги: http://aleksraion.ru/.  

Адрес федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).  

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги: amr@aleksraion.ru.  

Заявители вправе получить муниципальную услугу через 

Государственное бюджетное учреждение Пермского края «Пермский 

краевой многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента 

вступления в силу соглашения о взаимодействии. Информация о месте 

нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ 

содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfcperm.ru.  

1.4.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, предоставляется:  

1.4.2.1. на информационных стендах в здании органа, 

предоставляющего муниципальную услугу;  

mailto:amr@aleksraion.ru
http://mfcperm.ru/
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1.4.2.2. на официальном сайте органа, предоставляющего 

муниципальную услугу;  

1.4.2.3. на Едином портале;  

1.4.2.4. посредством публикации в средствах массовой информации, 

издания информационных материалов (брошюр и буклетов);  

1.4.2.5. с использованием средств телефонной связи;  

1.4.2.6. при личном обращении в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу или МФЦ.  

1.4.3. Заявитель имеет право на получение информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги с использованием средств 

телефонной связи, электронной почты, Единого портала.  

1.4.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, размещается следующая информация:  

1.4.4.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной 

услуги;  

1.4.4.2. извлечения из текста Административного регламента;  

1.4.4.3. блок-схема предоставления муниципальной услуги;  

1.4.4.4. перечни документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  

1.4.4.5. перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги;  

1.4.4.6. образцы оформления документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;  

1.4.4.7. информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе 

официального сайта и электронной почты, графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу;  

1.4.4.8. график приема заявителей должностными лицами, 

муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную 

услугу;  

1.4.4.9. информация о сроках предоставления муниципальной услуги;  

1.4.4.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

1.4.4.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 

1.4.4.12. порядок информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги;  

1.4.4.13. порядок получения консультаций;  

14.4.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, 

муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную 

услугу;  

1.4.4.15. иная информация, необходимая для предоставления 

муниципальной услуги.  
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги.  

2.1.1. Присвоение спортивных разрядов.  

2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги: 

2.1.2.1. присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» 

и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и 

служебно-прикладных видов спорта); 

2.1.2.2. подтверждение спортивных разрядов «второй спортивный 

разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных 

и служебно-прикладных видов спорта). 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу.  

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной 

услуги, является отдел культуры, спорта, туризма и молодежной политики  

администрации Александровского муниципального округа (далее - орган, 

предоставляющий муниципальную услугу).  

2.2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе 

требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа 

предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления  организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона  

№ 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, Пермского края, Александровского 

муниципального округа; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образцы которых ранее были заверены усиленной 

квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица 

многофункционального центра, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы, либо их изъятие, является необходимым 

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами; 

- осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 
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предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 

многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства;   

2.2.3. Исчерпывающий перечень документов по межведомственному 

запросу и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно: 

- при предоставлении муниципальной услуги орган предоставляющий услугу 

взаимодействует с организациями:  

1) в части получения сведений о действующем паспорте гражданина 

Российской Федерации с Отделением МВД России по Александровскому 

муниципальному округу; 

2) в части получения сведений о рождении ребенка с отделом ЗАГС 

администрации Александровского муниципального округа.  

Заявитель вправе представить документы и информацию, указанные 

в данном подпункте по собственной инициативе. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.  

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о присвоении спортивного разряда (форма приведена в 

приложении № 2 к настоящему Административному регламенту); 
2) решение о подтверждении спортивного разряда (форма приведена в 

приложении № 3 к настоящему Административному регламенту); 
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3) решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного 

разряда (форма приведена в приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту). 
Заявителю в качестве результата предоставления услуги 

обеспечивается по его выбору возможность получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, направленного уполномоченным органом, в 

многофункциональном центре; 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

2.4. Срок предоставления услуги 

2.4.1 Срок предоставления муниципальной услуги в случае: 

- присвоения спортивных разрядов составляет два месяца со дня 

регистрации письменного заявления; 

- подтверждения спортивных разрядов один месяц со дня регистрации 

письменного заявления. 

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в 

случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу.  

2.4.1. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрен.  

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.  

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с:  

Конституцией Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»; 

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

http://docs.cntd.ru/document/902141645
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Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012  

№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011  

№ 977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016  

№ 236 «Требования к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта  

2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче 

заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и 

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче 

заявителям на основании информации из информационных систем органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

указанных информационных систем»; 

Приказ Минкомсвязи России от 13 апреля 2012 года № 107 «Об 

утверждении Положения о федеральной государственной информационной 

системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и 

спорте в Российской Федерации»; 

Приказ Минспорта России от 20.02.2017 № 108 «Об утверждении 

положения о Единой всероссийской спортивной классификации». 

Постановлением администрации Александровского муниципального 

округа от 17 августа 2021 г. № 316 «Об утверждении Перечня 

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Александровского 

муниципального округа;  

Постановлением администрации Александровского муниципального 

округа от 12 августа 2021 г. № 308 «Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг администрацией Александровского муниципального 

округа и подведомственными муниципальными учреждениями». 

http://docs.cntd.ru/document/902354759
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в 

соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления 

муниципальной услуги.  

2.6.1. Для получения муниципальной услуги Заявителем 

предоставляются следующие документы: 

2.6.1.1. Заявление о присвоении (подтверждении) спортивного разряда 

по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

 2.6.1.2. Копия протокола или выписка из протокола соревнования, 

подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования 

(главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их 

выполнения. 

2.6.1.3. Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, 

подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, 

уполномоченным организацией, проводящей соревнования. 

2.6.1.4. Копия второй и третьей страниц паспорта гражданина 

Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о 

месте жительства, а при его отсутствии – копии станиц паспорта гражданина 

Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской 

Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих 

сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем 

документ, дате окончания срока действия документа; 

для лиц, не достигших 14 лет – копия свидетельства о рождении. 

2.6.1.5. две фотографии, размером 3х4 см; 

2.6.1.6. Согласие на обработку персональных данных, согласно 

приложениям 7, 8 к настоящему административному регламенту.  

2.6.1.7. Заверенная копия документа, удостоверяющего права 

(полномочия) представителя, если с Заявлением обращается представитель 

Заявителя (заявителей).  

2.6.2. Все документы предоставляются в копиях с одновременным 

приложением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия 

оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригинал документа 

возвращается Заявителю.  

2.6.3. Ответственный за предоставление муниципальной услуги не 

вправе требовать от Заявителей документы, не предусмотренные настоящим 

Административным регламентом. 

2.6.4. Текст заявления, предоставляемого для оказания муниципальной 

услуги, должен быть написан разборчиво. Фамилии, имена и отчества 

физических лиц, адреса их мест жительства и регистрации должны быть 

написаны полностью. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены.  
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

предоставлении подуслуги «Присвоение спортивных разрядов»: 

- документы поданы с нарушением сроков; 

- несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для 

присвоения спортивного разряда, утвержденным Минспорта России нормам, 

требованиям и условиям их выполнения; 

- спортивная дисквалификация спортсмена; 

- нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным 

мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких 

соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их 

организаторами; 

- наличие решения соответствующей антидопинговой организации о 

нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам 

допинг - контроля, проведенного в рамках соревнований на котором 

спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения; 

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

предоставлении подуслуги «Подтверждение спортивных разрядов»: 

- документы поданы с нарушением сроков; 

- несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для 

присвоения спортивного разряда, утвержденным Минспорта России нормам, 

требованиям и условиям их выполнения; 

- спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в 

день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил 

спортивный разряд; 

- нарушение условий допуска к соревнованиями (или) физкультурным 

мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких 

соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их 

организаторами; 

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.  

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.  

2.10.1. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуется. 
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2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги - не 

взимается.  

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги.  

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по 

представлению которых возложена на заявителя, для предоставления 

муниципальной услуги не превышает 15 минут.  

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.  

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги.  

2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме, подлежат регистрации в течение трех дней после его поступления в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу.  

2.13.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, 

для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат 

регистрации в день его поступления.  

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявлений 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.  

2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной 

лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного 

передвижения инвалидных колясок, детских колясок.  

2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 

для этих целей помещениях.  

2.14.3. Места ожидания и приема заявителей (их представителей) 

должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их 

представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.  

2.14.4. Места для приема заявителей (их представителей) должны быть 

оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:  

2.14.4.1. номера кабинета (окна);  
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2.14.4.2. фамилии, имени, отчества и должности специалиста, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги или 

информирование о предоставлении муниципальной услуги.  

2.14.5. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, 

кресельными секциями, скамьями. Количество мест ожидания определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

здании, но не может составлять менее 5 мест.  

2.14.6. Места для заполнения документов должны быть оборудованы 

стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения 

документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.  

2.14.7. Информационные стенды должны содержать полную и 

актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов, которые размещаются на 

информационных стендах в соответствии с пунктом 1.4.4 административного 

регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или 

подчеркиванием.  

2.14.8. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им обеспечиваются:  

2.14.8.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором она предоставляется, а также для 

беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации;  

2.14.8.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, 

на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски;  

2.14.8.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения;  

2.14.8.4. надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются 

услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;  

2.14.8.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля;  

2.14.8.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

2.14.8.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 

порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
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государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения;  

2.14.8.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.  

2.14.9. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяется не менее 

10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 

автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не 

должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются 

местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.  

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.  

2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги:  

2.15.1.1.возможность получения муниципальной услуги своевременно 

и в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

2.15.1.2.доступность обращения за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями; 

2.15.1.3.возможность получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий; 

2.15.1.4.возможность обращения за муниципальной услугой 

различными способами (личное обращение в уполномоченный орган, 

посредством ЕПГУ или через многофункциональный центр); 

2.15.1.5. количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной 

услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;  

2.15.1.6. соответствие информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям 

нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;  

2.15.1.7. возможность получения заявителем информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином 

портале;  

2.15.1.8. возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.16.1. Информация о муниципальной услуге:  

2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных 

образований Пермского края;  

2.16.1.2. размещена на Едином портале.  
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2.16.2. В случае обеспечения возможности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме заявитель (его представитель) 

вправе направить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента, в электронной форме следующими 

способами:  

2.16.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего 

муниципальную услугу;  

2.16.2.2. через Единый портал;  

2.16.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

представляемые в форме электронных документов, подписываются 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации.  

2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6. 

административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах 

 

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в 

себя следующие административные процедуры:  

3.1.1. прием, регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги;  

3.1.3. выдача заявителю документов о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в 

приложении 9 к настоящему административному регламенту.  

3.3. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.3.1. Основанием для начала муниципальной услуги является прием, 

регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

могут быть представлены заявителем (его представителем):  

3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу;  

3.3.1.2. посредством почтовой связи на бумажном носителе;  
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3.3.1.3. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;  

3.3.1.4. по электронной почте на электронную почту органа, 

предоставляющего муниципальную услугу;  

3.3.1.5. на официальный сайт органов местного самоуправления ; 

3.3.1.6. в электронной форме через Единый портал государственных 

услуг. 

При установлении несоблюдения требуемых условий использования 

электронной квалифицированной подписи, при подаче заявления и 

документов в электронном виде, ответственный за исполнение  

административной процедуры в течение 3 дней со дня завершения 

проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к 

рассмотрению обращения за получением услуги и направляет заявителю 

уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры 

является должностное лицо, муниципальный служащий отдела культуры, 

спорта, туризма и молодежной политики администрации Александровского 

муниципального округа, в соответствии с должностными обязанностями 

(далее – ответственный за исполнение административной процедуры);  

3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме, подлежит регистрации в течение 3 дней с момента 

поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  

3.3.4. Ответственный за исполнение муниципальной услуги выдает 

заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 

получения согласно приложению № 5 к настоящему административному 

регламенту (в случае предоставления документов через 

многофункциональный центр расписка выдается указанным центром).  

3.3.5. Ответственный за исполнение муниципальной услуги проверяет:  

3.3.5.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги;  

3.3.5.2. представленные документы на соответствие перечню пункта 

2.6. настоящего административного регламента;  

3.3.6 Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления и документов заявителя в установленном порядке.  

3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение ответственным за исполнение административной процедуры  

зарегистрированного заявления.  

3.4.2. Ответственный за исполнение административной процедуры 

выполняет следующие действия:  

3.4.2.1.проверяет наличие документов, указанных  в пункте 2.6. 

настоящего Административного регламента; 
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3.4.2.2. устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его 

представителя);  

3.4.2.3. принимает решение о направлении соответствующих 

межведомственных запросов. Межведомственные запросы направляются в срок 

не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления о присвоении 

(подтверждении) спортивного разряда и приложенных к нему документов, в 

случае, если заявитель не предоставил документы, удостоверяющие личность 

спортсмена. Направление межведомственных запросов осуществляется в 

электронной форме посредством единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключенных к ней региональной системы 

межведомственного электронного взаимодействия. Направление 

межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае 

невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме. 

Уполномоченный специалист обязан принять необходимые меры для получения 

ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. Направление 

межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги. В случае не поступления ответа на 

межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации. Максимальный 

срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих 

дней. Результатом административной процедуры является получение в рамках 

межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий). 

3.4.3. В срок не более чем 10 календарных дней со дня поступления 

заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственный за 

исполнение административной процедуры рассматривает поступившее 

заявление, и по результатам проверки принимает одно из следующих 

решений: 

3.4.3.1. принимает решение о присвоении (подтверждении) 

спортивного разряда; 

3.4.3.2. принимает решение об отказе в присвоении (подтверждении) 

спортивного разряда». 

3.4.4. В случае несоответствия документов перечню, указанному в п. 

2.6 настоящего административного регламента, в течение 3 рабочих дней со 

дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги 

принимает решение по форме согласно приложению № 6 к настоящему 

административному регламенту о возврате заявления и прилагаемых к нему 

документов с указанием причин возврата. Заявитель в течение 20 рабочих 

дней со дня получения документов имеет право устранить несоответствия и 

повторно направить их для рассмотрения. 

3.5. Выдача заявителю документов о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

3.5.1. документы о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги направляется заявителю по адресу и способом, 

содержащихся в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги.  
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3.5.2. В случае предоставления муниципальной услуги результатом 

административной процедуры является выдача документа о присвоении 

(подтверждении) спортивного «второго» или «третьего» разряда в срок не 

более двух месяцев в случае присвоения спортивного разряда, и не более 

одного месяца в случае подтверждения спортивного разряда, с момента 

подачи заявления, по формам согласно приложениям 2, 3 к настоящему 

административному регламенту. 

3.5.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги на 

основании п. 2.8.1 или п. 2.8.2 настоящего административного регламента, 

заявителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения направляется 

уведомление об отказе по форме приложения 4 к настоящему 

административному регламенту. 

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого 

портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус 

«Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего 

содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо 

подойти за решением в ведомство «дата» к «время». В случае отказа в 

предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается 

статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего 

содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании 

«причина отказа».  

 

4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.  

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги 

возложен на заместителя главы администрации по социальной политике 

Александровского муниципального округа.  

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков 

исполнения административных действий и выполнения административных 

процедур, определенных административным регламентом, осуществляется 

начальником отдела культуры, спорта, туризма и молодежной политики 

администрации Александровского муниципального округа.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги.  

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических 
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лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 

заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц.  

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются 

заместителем главы администрации округа по социальной политике 

Александровского муниципального округа. 

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги являются:  

4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений 

административного регламента;  

4.2.3.2. поручение заместителем главы администрации округа по 

социальной политике Александровского муниципального округа.  

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются 

выявленные недостатки и предложения по их устранению.  

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций. 

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную 

ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. 

Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 

установленного порядка предоставления муниципальной услуги.  

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, 

муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации.  

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется 

путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) 

должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений 

положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.  

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 

услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и 

коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по 

совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной 

услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении 

должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований административного регламента, законов 

и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации.  
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц (муниципальных служащих) 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и 

(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципальных служащих.  

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и 

решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных 

лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 

служащих в досудебном (внесудебном) порядке.  

5.2. Предмет жалобы.  

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях:  

5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги;  

5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги;  

5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги;  

5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;  

5.2.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми 

актами;  

5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений; 

5.2.1.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

5.2.1.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
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Российской Федерации, и законами и иными нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами; 

5.2.1.10. требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов 

,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных п.п. «а»-«г» п. 2.2.2 настоящего административного 

регламента. 

5.2.2. Жалоба должна содержать:  

5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются;  

5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица 

либо муниципального служащего;  

5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя.  

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченный орган, которому может быть направлена жалоба.  

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, 

муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме 

заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий услугу.  

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.  

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:  

5.4.1.1. непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу;  

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу;  

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу.  
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5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.  

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме 

посредством:  

5.4.3.1. официального сайта;  

5.4.3.2. единого портала;  

5.4.3.3. электронной почты.  

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в 

пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены в 

форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 

представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не 

требуется.  

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При 

поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего 

рабочего дня со дня поступления жалобы.  

5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, 

определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, 

которые обеспечивают:  

5.4.6.1. Прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями 

статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.  

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления.  

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем 

муниципальную услугу.  

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным 

служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 

срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы.  

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы, в 

том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 
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опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными 

правовыми актами, а также в иных формах, либо об отказе в ее 

удовлетворении.  

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений.  

5.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

5.6.3.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

5.6.3.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

5.6.3.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее, в соответствии с 

требованиями настоящего административного регламента, в отношении того 

же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет 

жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо 

оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, 

направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.  

5.6.5. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит 

направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному 

лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению.  

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы.  

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения 

жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия 

решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

5.7.3.1. наименование органа, организации, рассмотревших жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, 

принявшего решение по жалобе;  



ПРОЕКТ 

52922 

5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого 

обжалуется;  

5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование 

заявителя;  

5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;  

5.7.3.5. принятое по жалобе решение;  

5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги;  

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе  

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностных лиц, муниципальных служащих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, с заявлением об оспаривании 

решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.  

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.  

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю 

необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к 

предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и 

документы представляются ему для ознакомления в органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, 

свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации 

и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну.  

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы.  

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения 

информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на 

официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале. 
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Приложение 1 
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 

           __________________________________ 

(наименование организации - исполнителя 

           __________________________________ 

государственной услуги) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ (ХОДАТАЙСТВО) 

О ПРИСВОЕНИИ (ПОДТВЕРЖДЕНИИ) СПОРТИВНОГО РАЗРЯДА 

__________________________________________________________________ 

наименование организации, направляющей представление 

представляет документы спортсмена ___________________________ (Ф.И.О.) ________________ 

(дата рождения) для подтверждения спортивного разряда «_____________________» вид спорта 

___________________, имеющего _________________ 

спортивный разряд 

_______________________________________________________________ 

(наименование соревнования, 

__________________________________________________________________ 

место и дата проведения) 

__________________________________________________________________ 

(сведения о выполнении норм, 

__________________________________________________________________ 

требований и условий их выполнения) 

_______________________________________________________ 

(фамилию, имя, отчество (при наличии) председателя судейской коллегии (главного судьи) 

 

______________________ 

наименование должности 

уполномоченного лица 

организации, направляющей 

заявление (представление) на 

спортсмена 

_________________ 

подпись 

___________________ 

фамилия и инициалы 

уполномоченного лица 

организации, направляющей 

заявление (представление) на 

спортсмена 
Результат услуги прошу направить почтой на адрес 

местонахождения электронной почтой, указанной в заявлении 

прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в 

заявлении в МФЦ 

место для отметки: 
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Приложение 2  
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 

 

РЕШЕНИЕ (ПОСТАНОВЛЕНИЕ) 

____________________________________ 

(наименование органа, предоставляющего услугу) 

 

«___» _______________ 20___г.                                      № _____________ 

 

О присвоении  спортивных разрядов 

 

В соответствии с Единой Всероссийской спортивной классификацией, утвержденной 

приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 года, (зарегистрированным 

Минюстом России 19.11.2018г., рег. 

№ 52709). 

 

РЕШИЛ (ПОСТАНОВЛЯЮ): 

1. Присвоить ___________ спортивный разряд по ___________________: 

_________________________________________ 

                                             (ФИО спортсмена, дата рождения) 

2. Контроль за выполнением настоящего ____________ оставляю за собой. 

 

________________                  ________________               __________________ 

          (должность)                                  (подпись, печать)                           (расшифровка подписи) 
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Приложение 3  
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 

РЕШЕНИЕ (ПОСТАНОВЛЕНИЕ) 

____________________________________ 

(наименование органа, предоставляющего услугу) 

 

«___» _______________ 20___г.                                       № _____________ 

 

О подтверждении спортивных разрядов 

 

В соответствии с Единой Всероссийской спортивной классификацией, утвержденной 

приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 года, (зарегистрированным 

Минюстом России 19.11.2018г., рег. № 52709)  

 

РЕШИЛ (ПОСТАНОВЛЯЮ): 

1. Продлить срок действия ___________ спортивного разряда по ___________________: 

_________________________________________ 

                                             (ФИО спортсмена) 

2. Контроль за выполнением настоящего ____________ оставляю за собой. 

 

_______________                  ________________               __________________ 

         (должность)                                   (подпись, печать)                        (расшифровка подписи) 
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Приложение 4  
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда  

 

«___» ______________ 20__г.     №___________ 

 

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов», представленных 

________________________________ (наименование заявителя) в отношении 

______________________( ФИО спортсмена) принято решение об отказе в присвоении 

(подтверждении) спортивного разряда на основании того, что 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

____________________________ 

(перечислить основания для отказа) 

Отказ может быть обжалован в досудебном порядке_________________ 

__________________________________________________________________ 

(указать должность, фамилию лица, которому может быть обжаловано решение) 

или в судебном порядке. Вы имеете право обжаловать: нарушение своих прав и законных 

интересов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом, 

предоставляющим услугу, и его должностными лицами, действия или бездействие органа, 

предоставляющего услугу, а также его должностных лиц. 

 

________________                  ________________               __________________ 

         (должность)                                      (подпись, печать)                       (расшифровка подписи) 
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Приложение 5  
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 

РАСПИСКА 

о приеме и регистрации заявления и документов 

 

От _________________________________________________________________________________, 

(наименование заявителя) 

в том, что «___» _____________ 20___ г. получены документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов», 

 

№ 

п/п 

Наименование и 

реквизиты документа 

Количество экземпляров 

(шт.) 

Количество листов (шт.) Примечание 

подлинник копия подлинник копия 

       

       

       

       

       

 

________________                  ________________               __________________ 

                    (должность)                                                   (подпись)                                                 (расшифровка подписи) 

 

Расписку получил: 

__________________________________________________________________ 

(ФИО представителя заявителя) 

___________________                          «___» ________________ 20__ г. 

            (подпись)                                                                    (дата получения) 
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Приложение 6  
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о возврате заявления и документов 

 

«___» ______________ 20__г.     №___________ 

 

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов», представленных 

______________________________ (наименование заявителя) в отношении 

_________________________________________ (ФИО спортсмена) принято решение о возврате 

заявления и документов на основании того, что 

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________ 

(перечислить основания для возврата) 

Вы имеете право устранить несоответствия в документах и подать заявление на оказание 

муниципальной услуги повторно. 

________________                  ________________               __________________ 

         (должность)                                      (подпись, печать)                       (расшифровка подписи) 
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Приложение 7 
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 
 

В администрацию  

Александровского муниципального округа 

 

СОГЛАСИЕ* 

на обработку персональных данных 

Я, ___________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

(адрес по паспорту) 

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________ 

номер ____________________, дата выдачи _______________________________________, 

кем выдан: ____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 

«О персональных данных» даю свое согласие в администрацию Александровского 

муниципального округа на обработку моих персональных данных, относящихся 

исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, 

отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные 

документа, удостоверяющего личность; место работы (учебы), с целью  присвоения 

_____________________________________________________________________________. 

 спортивного разряда, судейской категории (указать нужное). 

Я уведомлен (а) и понимаю, что под обработкой персональных данных 

подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение, уничтожение и любые другие действия 

в соответствии с действующим законодательством. Обработка данных может 

осуществляться с использованием средств автоматизации, так и без их использования.  
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Я проинформирован (а), что администрация Александровского муниципального 

округа гарантирует обработку персональных данных в соответствии с действующим 

законодательством РФ как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных 

или в течение срока хранения информации. Данное согласие может быть отозвано в 

любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в 

своих интересах. 

 

«___»_________ 20__ г. ___________/____________________________________________/ 

(подпись, фамилия, имя, отчество прописью полностью) 

 

*- заполняется от руки 
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Приложение 8  
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 

В администрацию  

Александровского муниципального округа 

  

СОГЛАСИЕ* 

на обработку персональных данных для несовершеннолетних спортсменов 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество родителя или законного представителя) 

являясь законным представителем несовершеннолетнего ____________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего) 

проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

(адрес по паспорту) 

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________ 

номер ____________________, дата выдачи _______________________________________, 

кем выдан: ___________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 

«О персональных данных» даю свое согласие администрации Александровского 

муниципального округа на обработку моих и моего ребенка персональных данных, 

относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: 

фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; 

данные документа, удостоверяющего личность; место работы (учебы), с целью 

присвоения____________________________________________________________________ 

спортивного разряда, судейской категории (указать нужное). 

Я уведомлен (а) и понимаю, что под обработкой персональных данных  

подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение, уничтожение и любые другие действия в 

соответствии с действующим законодательством. Обработка данных может 

осуществляться с использованием средств автоматизации, так и без их использования. 
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Я проинформирован (а), что отдел культуры, спорта, туризма и молодежной 

политики администрации Александровского муниципального округа гарантирует 

обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством РФ 

как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных 

или в течение срока хранения информации. Данное согласие может быть отозвано в 

любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в 

интересах своих и моего ребенка. 

«___»_________ 20__ г. ___________/____________________________________________/ 

(подпись, фамилия, имя, отчество прописью полностью) 

*- заполняется от руки   
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Приложение 9  
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной  
услуги «Присвоение 
спортивных разрядов» 

 
 
 

БЛОК-СХЕМА 

по предоставлению муниципальной услуги 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Прием заявления 

Рассмотрение заявления 

Проверка комплектности документов 

Документы соответствуют требованиям 

да нет 

 Возвращение документов Принятие решения 

Вручение (направление) итогового 

документа заявителю 

Подготовка итогового документа 

Присвоение (подтверждение) 
спортивного разряда. Отказ в 
присвоении (подтверждении) 
спортивного разряда 

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги 


