PAGE  
7

[image: image1.png]AAMHUHUCTPALIUA AJTIERCAHAPOBCKOTI'O
MYHULIUITAJIBHOI'O PAUOHA
INHEPMCKOI'O KPASI

IMNOCTAHOBJJEHMUWE




Об утверждении Правил осущест-
вления внутреннего контроля в
администрации Александров-
ского муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»,

администрация Александровского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Александровского муниципального района требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора.

2. Установить, что ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации Александровского муниципального района является управляющий делами администрации района, осуществляющий координацию деятельности сектора информационных технологий (далее - ответственный за организацию обработки персональных данных), в структурных подразделениях администрации района является руководитель, осуществляющий координацию деятельности структурного подразделения.

3. Руководителям структурных подразделений администрации района обеспечить выполнение Правил осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Александровского муниципального района требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора.
4. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского муниципального района Пермского края aleksraion.ru.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации района Буленкову Е.Н.

Глава муниципального района -
глава администрации Александровского
муниципального района 






 С.В. Богатырева
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от 31.01.2018 № 43
ПРАВИЛА

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Александровского муниципального района требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора

1. Настоящие Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Александровского муниципального района требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора (далее - Правила), определяют порядок действий, направленных на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в администрации района, а также цели, основания и виды внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2. Настоящие Правила разработаны на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
3. Действие настоящих Правил не распространяется на отношения, возникающие при:

- организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

- обработке персональных данных, отнесенных в установленном Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне» порядке к сведениям, составляющим государственную тайну.

4. Целью осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Александровского муниципального района требованиям к защите персональных данных (далее - внутренний контроль) является соблюдение законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.

5. Внутренний контроль подразделяется на плановый и внеплановый.

6. Внутренний контроль осуществляется:

- лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных;

- либо комиссией, образуемой распоряжением администрации района, в состав которой входят ответственный за организацию обработки персональных данных, руководитель структурного подразделения, муниципальные служащие, уполномоченные на обработку персональных данных.

7. Плановый внутренний контроль проводится на основании плана, утвержденного главой муниципального района – главой администрации Александровского муниципального района. Периодичность планового контроля - не реже одного раза в год.

Срок проведения планового внутреннего контроля составляет 10 рабочих дней.

8. Внеплановый внутренний контроль проводится по решению лица, ответственного за организацию обработки персональных данных:

на основании поступившего в администрацию района в письменной форме или в форме электронного документа заявления субъекта персональных данных о нарушении законодательства в области персональных данных, а также устного обращения.

Внеплановый внутренний контроль может проводиться на основании решения главы муниципального района – главы администрации Александровского муниципального района.

9. В ходе осуществления контроля выполнения требований по защите персональных данных в структурном подразделении проверке подлежат следующие показатели:

9.1. в части общей организации работ по защите персональных данных:

соответствие информации, указанной в уведомлении об обработке персональных данных, реальному положению дел;

наличие нормативных документов по защите персональных данных;

знание нормативных документов сотрудниками, имеющими доступ к персональным данным;

полнота и правильность выполнения требований нормативных документов сотрудниками, имеющими доступ к персональным данным;

наличие лиц, назначенные ответственными за организацию обработки персональных данных в подразделении;

наличие согласий на обработку персональных данных субъектов персональных данных. Соответствие объема персональных данных и сроков обработки целям обработки персональных данных;

соответствие схемы контролируемой зоны, перечня мест хранения материальных носителей, перечня лиц, допущенных к обработке персональных данных фактическому состоянию.

9.2. в части защиты персональных данных в информационных системах персональных данных (ИСПДн):

соответствие средств вычислительной техники ИСПДн показателям, указанным в документации на ИСПДн;

структура и состав локальных вычислительных сетей, организация разграничения доступа пользователей к сетевым информационным ресурсам, порядок защиты охраняемых сведений при передаче (обмене) персональных данных в сети передачи данных (СПД);

соблюдение требований, предъявляемых к паролям на информационные ресурсы;

соблюдение требований и правил антивирусной защиты ПЭВМ и программ;

9.3. в части защиты информационных ресурсов и помещений:

правильность отнесения обрабатываемой информации к персональным данным;

закрепление гражданско-правовой ответственности в сфере информационной безопасности и соблюдения режима конфиденциальности персональных данных в правилах внутреннего трудового распорядка, положениях о подразделениях Учреждения, должностных инструкциях сотрудников и трудовых договорах;

порядок передачи персональных данных органам государственной власти, местного самоуправления и сторонним организациям (контрагентам);

действенность принимаемых мер по защите охраняемых сведений в ходе подготовки материалов к открытому опубликованию и при изготовлении рекламной продукции;

состояние конфиденциального делопроизводства, соблюдение установленного порядка подготовки, учета, использования, хранения и уничтожения документов, содержащих персональные данные.
10. Результаты внутреннего контроля оформляются в виде справки.

11. При выявлении в ходе внутреннего контроля нарушений в справке отражается перечень мероприятий по устранению выявленных нарушений и сроки их устранения.

12. О результатах внутреннего контроля и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, главе муниципального района – главе администрации Александровского муниципального района докладывает ответственный за организацию обработки персональных данных.

13. В отношении персональных данных, ставших известными лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных, или членам комиссии в ходе проведения внутреннего контроля, соблюдается конфиденциальность и обеспечивается безопасность при их обработке.


Рассылается: дело, Буленковой Е.Н., руководителям структурных подразделений администрации района, сайт АМР, прокуратура.
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